INFORME DE AVANCES DE ACTIVIDADES

CUOTA 2
NOMBRE: CARQOLINE HERMOSA ORTIZ
_CEDULA: 166949177 ) )
CLASE DE CONTRATO: PRESTACION DE SERVICIOS - Prestacion de servicios
profesionales
No. DE CONTRATO: 1.310-17.13-16044-2025 del 28 de septiembre de 2025

VALOR DEL CONTRATO: __ | $8.000.000 (OCHO MILLONES DE PESOS M/CTE)

835#%%%DEL Del 30 de sepliembre de 2025 a 31 de Octubre de 2025

PERIODO DEL INFORME: | Octubre de 2025, CUOTA 2

FECHA PRESENTACION: | 5 de Noviembre de 2025

Objeto del contrato: PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES COMO
ADMINISTRADOR(A) DE NEGOCIOS ESPECIALISTA EN ADMINISTRACION DE
NEGOCIOSS EN LA SECRETARIA DE DESARROLLO ECONOMICO,
COMPETITIVIDAD Y FOMENTO DEL EMPLEO EN DESARROLLO DEL PROYECTO
DENOMINADO FORTALECIMIENTO DE LAS UNIDADES ECONOMICAS DEL VALLE
DEL CAUCA.

A continuacion, se presenta informe de actividades que evidencian el cumplimiento de las
obligaciones especificas del contrato de prestacion de servicios profesionales yfo de
apoyo a la gestibn, desarroiladas en este periodo, y se incluyen las actividades
pendientes que no se incluyeron en ef informe anterior:

Actividades Realizadas:

Las actividades estan en completa coherencia con las definidas contractualmente, tal
como se describe a continuacion, con los logros respectivos:

1. Elaborar informes y demas documentos técnicos que le sean requeridos en
cumplimiento del objeto contractual.

ACTIVIDAD REALIZADA

v Elabore el informe Region Pacifico Contratacion acumulado a septiembre, para
gue la Secretaria de Desarrollo Econémico y Fomento del Empleo pueda realizar
ia RENDICION A LA CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA, REGION
PACIFICO (DIARIE SEPTIEMBRE 2025. Este informe es solicitado mes a mes a
través de la Secretaria General. Para este periodo se actualizo la columna
estado del contrato y se le registro el estado numero 6 (Finalizado) a 34
contratos de prestacion de servicios profesionales y/o apoyo a la gestion. Se
diligenciaron 39 columnas con la informacion contractual y presupuestal de 178
contratos de prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion que se
suscribieron en septiembre.

2. Administrar y procesar las bases de datos que le sean asignadas segun asignacion
del supervisor del contrato y lineamientos de la Secretaria de Desarrollo Econdmico,
Competitividad y Fomento del Empleo.

ACTIVIDAD REALIZADA
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v Administré y procesé la base de datos global de la contratacion 2025 para incluir
las novedades del mes de septiembre.

¥"  Administré y procesé base de datos del Grupo de confratacion para registrar 49
contratos de prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestién que me
fueron asignados.

v" Adminisiré y procesé cuadro en Excel que cree para consolidar la informacién de
todos los contratos y de este modo poder hacer un registro eficiente en la
plataforma SIA OBSERVA.

v Administré y procesé cuadro en Excel creado para e Grupo Juridico en donde se
reportaban en tiempo real los contratos que se registraban y se verificaban.

v Administré y procesé cuadro en Excel creado para el Grupo Juridico en donde se
reportaban en tiempo real las inconsistencias encontradas en los documentos
precontractuales y coniracluales cargados en el drive de contratacién y que son
necesarios para el cargué en el APLICATIVO SIA OBSERVA de los contratos de
prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestién suscritos en el mes
de septiembre.

v Administre y procese la base de datos Validacion Cuentas de Cobro creado para
el Equipo Entes de Control, para poder realizar la revision de los documentos
presentados por los contratistas cargados en la plataforma Portal Contratistas
Valle.

¥ Administré y procesé cuadro en Excel creado para el Equipo Entes de Control en
donde se reportd en tiempo real la validacion de la seguridad social de los PS que
me fueron asignados.

3. Realizar la digitalizacién de los documentos, precontractuales, contractuales y
poscontractuales, necesarios para su cargue mensual en el sistema integral de
auditorfa - SIA Observa de la Contraloria General de la Republica.

ACTIVIDAD REALIZADA

v" En este periodo no se realizo digitalizacion, toda vez que los documentos
precontractuales y contractuales ya se encontraban digitalizados en €| drive del
Grupo juridico. Y los documentos de ejecucidn {cuentas de cobro) fueron
digitalizados por el grupo Financiero.

v Sin embargo se realizo validacion de todos los documentos precontractuales y
contractuales digitalizados y cargados en el drive de contratacion de 49
prestadores de servicios que me fueron asignados para realizar el respectivo
registro en la plataforma SIA OBSERVA, en esta validacion se verifico que en
cada carpeta digital de cada contratista se encontraran los documentos
correspondientes, asi como que los mismos fueran legibles y los que tuvieran
fima que estuvieran firmados. Esto porque esos documentos se suben al
APLICATIVO SIA OBSERVA.

4. Apoyar la actualizacién mensual de la informacién y documentacién contenida en el
sistema integral de auditoria - SIA Observa, de la Contraloria General de la Republica,
cargando los datos y evidencias generadas durante las etapas precontractual,
contractual y Poscontractual de los procesos adelantados por la Secretaria de Desarrollo
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Econdmico, Competitividad y Fomento del Empleo del Vaile del Cauca, cumpliendo con
los tiempos establecidos para su rendicion,

ACTIVIDAD REALIZADA

v" Registre 49 contratos de prestacién de servicios profesionales y de apoyo a la
gestion suscritos en el mes de septiembre vy un contrato suscrito en octubre en la
etapa precontractual y contractual en el sistema integral de auditoria - SIA
Observa. El registro comprendié el diligenciamiento de informacion como tipo de
contrato, fecha de publicacién, link de publicacion en et SECOP I, fecha de
suscripcion, fecha de inicio y fecha de terminacion del contrato. Rubro
presupuestal, se seleccioné el CDP y se cargé el documento en PDF, se registré
el RPC (NUmero de RPC, valor y fecha de elaboracion) y se cargé el documento
en PDF, se selecciono al contratista a traves del numero de su cédula y si no
estaba creado se procedié a su creacidn y se seleccioné al supervisor. Una vez
realizado todo ese registro se procedd al cargue de toda la documentacion
precontractual, la cual compende los documentos del contratista (en tota son 22
documentos entre elios, cédula, RUT, experiencia laboral, certificados de
estudios, certificados de antecedentes etc.) Analisis del sector, constancia de
idoneidad, estudios previos y certificacion de no existencia de personal. De la
etapa contractual se carga el pantallazo del SECOP donde se muestra la fecha
de inicio, se carga la designacién de supervisor y el complemento al contrato. En
el proceso de cargue de documentos se realizaron actividades como serparar los
documentos que se digitalizaron unidos, comprimir aquellos que pesaban mas de
4.096 MB y unir aquellos que se requierieron como los documentos del
contratista.

v" Registre 1 contrato de persona juridica suscrito en el mes de octubre con el Sr.
ANDRES FERNANDO MUNOZ LOPEZ. Ei registro comprendié el
diligenciamiento de informacion como tipo de contrato, fecha de publicacion, link
de publicacidn en el SECOP II, fecha de suscripcidn, fecha de inicio y fecha de
terminacion del contrato. Rubro presupuestal, en este caso fueron 6 rubros, se
selecciond el CDP y se cargo el documento en PDF, se registro el RPC (Numero
de RPC, vaior y fecha de elaboracién) y se cargé el documento en PDF, se
selecciond al contratista a fraves del nimero de su nit y se selecciond al
supervisor. Una vez realizado todo ese registro se proced6 al cargue de toda la
documentacion precontractual, la cual compende el analisis del sector, los
estudios previos, el documento de conformacion del comité evaluador, la
invitacion, la verificacion de requistos habilitantes, el acta de recomendacion del
comité evaluador, y el acta de cierre y el recibo de ofertas. De la etapa
contractual se cargé la aceptacion de oferta, el pantallazo del SECOP donde se
muesira la fecha de inicio, se cargé la designacion de supervisor y el contrato. En
el proceso de cargue de documentos se realizaron actividades como serparar los
documentos que se digitalizaron unidos y comprimir aquellos que pesaban mas
de 4,086 MB.

v Cargue la cuota 2 al contrato 1.310.18.02-7030-2025 suscrito con
CORPORACION PARA EL DESARROLLO SOCIAL Y CULTURAL DEL VALLE
DEL CAUCA, CORPOVALLE. Ei cargue constio en descargar e} documento del
drive de cuentas del equipo financiero. Este documento se debe separar y extraer
del el el informe tecnico presentado por el proveedor y el informe de supervisor.
Comprimir los documentos de ser necesario. Una vez hecho todo esto se
cargaron en el aplicativo SIA OBSERVA.

v Cargue la cuota 3 al contrate 1.310.18.02-7030-2025 suscrito con
CORPORACION PARA EL DESARROLLO SOCIAL Y CULTURAL DEL VALLE
DEL CAUCA, CORPOVALLE. El cargue constio en descargar el documento del
drive de cuentas det equipo financiero. Este documento se debe separar y extraer
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del el el informe tecnico presentado por el proveedor y el informe de supervisor,
Comprimir los documentos de ser necesario. Una vez hecho todo esto se
cargaron en el aplicativo SIA OBSERVA.

v Cargue en ¢l aplicativo SIA OBSERVA la planilia de pago del mes de agosto a 8
contratos que se suscribieron en el mes de JULIO,

v" Cargue en el aplicativo SIA OBSERVA la cuota numero 1 (SEPTIEMBRE) a 49
contratos de prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion que se
suscribieron en el mes de SEPTIEMBRE. El cargue comprendid, descargar del
aplicativo gestion de confratistas el informe de actividades presentado por el
contratista, el informe de supervision y el documento soporte o factura, revisar
que cada documento correspodiera al contratista, que correspondiera a la cuota y
que estuviera firmado. Una vez se validaron todos estos aspectos se procedid a
subirlos al aplicativo SIA OBSERVA.

5. Participar activamente en actividades incluidas las de fortalecimiento, como
capacitaciones, reunicnes desarrolladas por la Secretaria de Desarroilo Econdmico,
Competitividad y Fomento del Emplec, asi come las que otras dependencias de la
Gobernacion Valle def Cauca lleven a cabo. igualmente, asistir y articipar en las
mesas de trabajo y ofras instancias en las que sea designado, conforme a la
instruccion impartida por el Jefe yfo Supervisor, ¢ las que convoquen de ofras
dependencias de la Gobernacion del Valle,

ACTIVIDAD REALIZADA

v Asisti a capacitacién realizada en ias oficinas de la SEDEC en las cuales se nos
impartieron las instrucciones para participar en el simulacro de evacuacién,

6. Las demas que le sean asignadas para el cumplimiento del objeto contractual y estén
acorde al objeto contractual.

¥v" Realice validacion de los documentos de ejecucidon contractual como son las
cuentas de cobro cargadas en la plataforma gestion de contratistas a 29
prestadores de servicios que me fueron asignados. En esta validadciébn se
verificd que los prestadores de servicios hubieran cargado los documentos
correctos en el aplicativo. Documentos tales como el contrato, la certificacion de
ARL, el pantallazo de ejecucién, la certificacidn bancaria, la certifcacion de EPS,
la cédula, el infforme de supervisién y el informe de actividades. Se validaron las
fechas de los documentos cargados y si los mismos estaban firmados.

EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS

DE LA ACTIVIDAD 1
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Presento soporte de pago del Sistema de Seguridad Social en Salud, pensién y ARL con
lo cual acredito que me encuentro ai dia. De ofra parte, manifiesto que no estoy obligado
a pagar los parafiscales de SENA, ICBF y Caja de Compensacién Familiar.

Durante este periodo en desarrollo del presenie contrato, guardé estricta
confidencialidad y di cumplimiento a la Ley Estatutaria 1581 de 2012, respecto de toda
la informacién y datos personales de los que tuve conocimiento con ocasidn de la
ejecucion del contrato.

Cordialmente,

C.C.66949
Teléfono: 3108278473
Correo:carclinehermosaortiz@gmail.com






